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国泰新点软件股份有限公司0

评委抽取申请
基本功能：
1、 登录代理机构端交易主体系统进行工程项目评委抽取相关操作；
2、 建设工程项目在开标前24小时及开标当天才能进行专家抽取申请提交，除此时间外无法操作。
3、招标人或代理机构编辑并提交评委抽取申请，具体包括：项目基本信息、开评标信息、抽取专家及专家组信息、业主代表及回避单位信息。
4、提交的评委抽取申请数据会自动推送至省综合评标专家库系统，到抽取当天请登录至综合评标专家库系统中检查并确认抽取信息无误后再开始进行抽取。
操作步骤：
1、 登录交易主体系统后，打开工程业务-开标评标-评委抽取申请，点击左上角“新增评委抽取申请”
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2、 挑选到要进行评委抽取申请标段，点击“确认选择”。
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3、 填写项目基本信息、开评标信息、项目监督信息等。其中，项目名称、招标经办人电话、项目所属地、招标方式、是否远程、标段包编号、监督单位名称、监督单位编码系统自动获取，招标人或代理机构可根据实际情况自行选择是否进行修改。
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4、 填写专家组信息，点击“新增专家组”，在弹出页面依次完善专家组名称、专家抽取人数、专家从事专业类别、评标专业、专家所在地区、评标地区、评标交易中心等信息。
[image: ]
注意：
一个抽取需求需要新增一个专家组，比如一个项目可以新建2个专家组，第一组是经济类、第二组是技术类。请根据实际项目情况进行新增。
挑选专业时，请务必仔细查看和挑选。若父专业和子专业都要选择，需要全部勾选中，如下图所示：
[image: ]
专家所在地区根据实际抽取情况进行选择，此处可多选，评标地区需要选择评委前往评标的交易中心。例如评委前往焦作市公共资源交易中心进行评标，选择焦作市公共资源交易中心，解放区。
集合地点根据实际情况进行填写。
5、 填写业主代表信息，点击“新增业主”，在弹出页面填写业主代表相关信息。
[image: ]
6、 填写回避单位信息，点击“新增回避单位”，在弹出页面填写相关信息，若回避单位较多，可以使用Excel表格导出实现快速录入。通过系统下载回避单位导入模板后，把回避单位信息补充到模板中，然后点击“选择文件上传”把模板文件上传到系统中。注意：单位统一社会信用代码错误的情况可能无法正常导入，请确保所填信息准确。
[image: ]
7、 全部信息填写完后，点击页面左上角“提交信息”按钮，评委抽取申请信息会推送至省综合评标专家库系统。
8、招标人、代理机构在开标当天到市公共资源交易中心专家抽取室进行自助在线抽取专家信息确认，核对无误后由交易中心人员点击抽取按钮辅助招标人完成专家抽取工作。
注意：因提交信息后无法进行修改，请务必在全部信息填写完成后再次进行信息核对，确认无误后方可进行提交。评委抽取申请数据若已推送至省综合评标专家库系统，发现有需要修改的，请联系当地交易中心负责专家抽取的工作人员在综合库系统中进行修改后进行抽取专家。
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